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STELLENAUSSCHREIBUNG

Der Gemeindeverband fur Abfallwirtschaft im Raum Schwechat erweitert sein Team in der
Hoheitsverwaltung. Aus diesem Grunde gelangt ein Dienstposten in der

BUCHHALTUNG
und allgemeinen Verwaltung

zur Ausschreibung.

Zu Ihren Aufgaben zéhlen
e Mahnwesen inklusive gerichtliche Exekutionsverfahren
Bearbeitung von Raten- und Stundungsansuchen sowie Konkursverfahren
Vertretung der Kassenverwaltung
Steuern- und Abgabenbuchhaltung
Rechnungspriifung
Anwendung Geografisches Informationssystem
Allgemeine Burotatigkeiten

Wir erwarten

Osterreichische bzw. EU-Staatsbirgerschaft
Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Einwandfreier Leumund (nicht alter als 3 Monate)

Bei Mannern abgeschlossener Prasenzdienst
Fuhrerschein B

MS- Office Kenntnisse

Abschluss einer kaufmannischen Ausbildung (zumindest Handelsschule)
Freundlicher Umgang mit Mitarbeiterinnen und Kundinnen
Vertraulichkeit

Team- und Kommunikationsfahigkeit

Bereitschaft zur Weiterbildung, Flexibilitat

Erfolgreiche Ablegung der Gemeindedienstprifung
Kenntnisse kommunaler Verwaltung von Vorteil

Das Dienstverhaltnis erfolgt nach den Bestimmungen des NO Gemeindevertrags-
bedienstetengesetzes (NO GVBG) 1976 i. d. g. F und betragt 40 Wochenarbeitsstunden. Es
wird vorerst fur die Dauer von einem halben Jahr abgeschlossen. Im Sinne des NO
Gleichbehandlungsgesetzes wenden wir uns gleichermalten an Damen und Herren.

Bei entsprechender Eignung wird ein unbefristetes Dienstverhaltnis in Aussicht gestellt.

Ihre schriftliche Bewerbung, inkl. Lebenslauf, richten Sie bis spatestens 20. Marz 2014 an den
Abfallverband Schwechat, Hauptplatz 5, 2432 Schwadorf oder __per E-Mail an
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Bgmﬁ’Gerhard FRAUENBERGER
Obmann

Schwadorf, Februar 2014




